xxxx年xx月xx日
xxxx株式会社
人事部　新卒採用課　御中
xx大学xx学部xx学科
キャリア　太郎
住所：〒111-1111
東京都渋谷区xx1-1-1
xxxx 101号室
電話：xxx-xxxx-xxxx
Eメール：xxxx@xxxx.xxx
応募書類の送付につきまして

拝啓    春暖の候、貴社ますますご清栄のことと存じ、お慶び申し上げます。

私は、〇〇大学〇〇学部〇〇学科のキャリア太郎と申します。

この度、貴社の新卒採用に応募させていただきたく、以下の応募書類をお送りいたします。ぜひご検討いただき、面接の機会を頂けますと幸いです。

何卒よろしくお願い申し上げます。

敬具

記

エントリートシート１枚
履歴書１枚


以上

